
Terminplan – Leiterin/Leiter Technische Dokumentation 2011/12

M 10 M 11 M 12 M 13
Stand: 15. März 2011

Fach Lekt. Referent/-in Teilfach

Datum offen

1 Sa 17. 09. 2011 8 8 Organisation
Prozesmanagement

2 Sa 01. 10. 2011 8 8 Doku-Prozesse

3 Sa 22. 10. 2011 8 8 Organisation
Prozessmangement

4 Do 03. 11. 2011 Auftrittskompetenz
5 Fr 04. 11. 2011 Sitzungsleitung
6 Sa 05. 11. 2011 Gesprächsführung
7 Sa 19. 11. 2011 8 2 M 11 2 W. Rohrer Prüfung

6 IT-Werkzeuge

8 Sa 03. 12. 2011 8 8 Marketing

9 Sa 17. 12. 2011 8 8 Redaktionssysteme

10 Sa 07. 01. 2012 8 8 Marketing

11 Sa 21. 01. 2012 8 8 Beratung / Regelwerke

12 Sa 04. 02. 2012 8 8 Personalprozesse

13 Sa 03. 03. 2012 8 8 Organisation
Qualitätsmanagement

14 Sa 17 03 2012 8 8 Personalführung
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08:30 - 10:00 Uhr       12:30 ‐ 14:00 Uhr
10:15 - 11:45 Uhr       14:15 ‐ 15:45 Uhr

14 Sa 17. 03. 2012 8 8 Personalführung

15 Sa 31. 03. 2012 8 8 Konzeptentwicklung
Beratung

16 Sa 21. 04. 2012 8 4 Präsentation Marketing
4 Qualitätsmanagement

17 Sa 05. 05. 2012 8 3 M 10 3 W.Rohrer Prüfung
5 Rechnungswesen

18 Sa 26. 05. 2012 8 8 Personalführung

19 Sa 16. 06. 2012 8 8 Personalprozesse

20 Sa 30. 06. 2012 8 8 Personalprozesse

21 Sa 14. 07. 2012 8 8 Rechnungswesen
Projektmanagement

22 Sa 25. 08. 2012 8 8 Rechnungswesen
Projektmanagement

23 Sa 08. 09. 2012 8 8 Rechnungswesen
Projektmanagement

24 Sa 22. 09. 2012 8 8 Rechnungswesen

25 Sa 06. 10. 2012 8 8 Projektmanagement Praxistag

26 Sa 27. 10. 2012 8 2 M 12 2 Prüfung
6 Rechnungswesen

27 Sa 10. 11. 2012 4 4 M 13 4 W. Rohrer Prüfung
Total 218 41 32 42 103 11
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Informationen:
* M 11:  Der Workshop findet extern statt
** Für Quereinsteiger gemäss Reglement TECOM Schweiz


